
示范办发〔2016〕13 号

重庆市工艺美术学校
市级中职示范校项目建设财务报账制度

各科室、教研组、专业部:

为确保示范校建设经费使用、报销符合财经制度及我校

《示范学校建设项目经费管理办法》，特制订如下财务报账

制度。

一、明确示范校建设经费开支范围及金额限度

通过召开示范校建设专题会议、向各处室及专业部发放

示范校建设资金申请报单、物品请购单等财务资料，使各处

室及专业部明确示范校建设经费开支范围及金额限度。

二、提交资金使用计划

各项目组根据工作需要，按照示范校建设办公室要求提

交资金申请报单。

三、填列示范校建设项目专项资金报销凭证

重庆市工艺美术学校



示范校建设项目专项资金报销凭证（样张）

填写说明：

1．该报销凭证由报销经办人填写，由子项目负责人、

项目负责人、财务负责人、项目分管校长、财务分管校长、

单位负责人审批。

2．一级、二级、三级项目名称按统一规定填写（见下

表）：

一级项

目

名称

二级项目名称 三级项目名称

工 艺 美

术

人才培养模式

与课程体系改

革

人才培养模式改革

课程体系建设

教学模式改革

评价模式改革

校内实训场所建设

师资队伍建设 教师素质培养与学历提升



专业带头人培养

骨干教师培养

“双师型”教师培养

兼职教师培养

校企合作、工

学结合运行机

制建设

完善校企合作机制

共建校外实训基地

开展社会培训

计 算 机

动 漫 与

游 戏 制

作

人才培养模式

与课程体系改

革

人才培养模式改革

课程体系建设

教学模式改革

评价模式改革

校内实训场所建设

师资队伍建设

教师素质培养与学历提升

专业带头人培养

骨干教师培养

“双师型”教师培养

兼职教师培养

校企合作、工

学结合运行机

制建设

完善校企合作机制

共建校外实训基地

开展社会培训

“ 致 用

雕塑、尚

雕塑理念文化

建设
（无）



美人生”

校 园 文

化建设

教师素养文化

建设
（无）

雕塑环境文化

建设
（无）

学生行为文化

建设
（无）

3．资金来源由项目负责人根据《示范校建设任务书》

中各项目资金投入预算表确认，并在相应的资金来源栏划

“✓”标注。

4. 外出培训、学习、开会、调研等人员，报账时须附相

应资料如会议通知、学习总结、考取证书等。

四、相关人员签字审核

审核程序为子项目负责人——项目负责人——财务负

责人——项目分管校长——财务分管校长——单位负责人，

各项目审核人员审核无误后签字确认。

五、报销和支付

１．现金支付部分

200 元以下的零星支出由报销人持审核无误的凭证，出

纳审核后支付现金报销。200 元以上的支出由报销人持审核

无误的凭证出纳审核后使用公务卡报销，出纳支付后在《示

范校建设项目专项资金报销凭证》上加盖“现金付讫”、“银

行付讫”印章。



２．银行转账支付部分

需由银行转账支付部分，由报销人将审核无误的凭证缴

至财务室，财务室划款。

3．市区财政直接支付部分

市区财政直接支付部分，由财务处提交相交部门划款。

重庆市工艺美术学校示范校建设办公室
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